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ANUNT

Primaria or.Causeni, avind in vedere functia publicd vacanta de contabil-sef, in
baza Legii cu privire la functia publica si statutul functionarului public nr.158-XV1 din 04
iulie 2008, cu modificarile si completarile ulterioare, precum si Regulamentul cu privire la
ocuparea functiei publice vacante prin concurs, aprobat prin Hotarirea Guvernului
Republicii Moldova nr. 201 din 11 martie 2009, cu modificarile si completarile ulterioare
ANUNTA
I Concurs pentru ocuparea functiei publice vacante de contabil-sef din cadrul primariei
or.Céuseni.

Il. Scopul general al functiei: Organizarea corectd a evidentei contabile si a utilizarii
mijloacelor bugetare,a fondurilor fixe

I11. Sarcinile de baza:
» Asigurarea organizarii eficiente a activitatilor financiar- contabile a autoritatii publice;
» Elaborarea calculelor de deviz pentru Bugetul ordsenesc ;
» Asigurarea evidentei contabile a veniturilor si cheltuelilor bugetare si extrabugetare;
e Asigurarea instruirii persoanelor responsabile si controlul asupra corectitudinii
documentelor contabile si a caracterului legitim a operatiilor efectuate;
» Responsabilitate in conducerea contabilitatii centralizate Tn executarea de catre aceasta a
atributiilor conform legislatiei.
IV. Conditiile pentru participare la concurs:
detinerea cetdteniei Republicii Moldova;
dispunerea de capacitate deplind de exercitiu;
- neatingerea varstei necesare obtinerii dreptului la pensie pentru limita de varsta;
- lipsa antecedentelor nestinse;
- nu este privat de dreptul de a ocupa functii publice;
- cunoasterea limbii de Stat;
poseda studii necesare prevazute pentru ocuparea functiei publice respective;
ndeplineste cerintele specifice pentru ocuparea functiei publice respective;
- cunostinte de operare la calculator;
este apt din punct de vedere a sanatatii pentru exercitarea functiei publice.
V. Cerinte speciale fatd de candidati:
Studii:
- absolvite cu diploma de licenta sau echivalentd Tn domeniul contabilitatii.
Experientd profesionala:
- prioritate vor avea candidatii cu experientd in domeniu.
Cunostinte:



- culturd generala;

- nivel Tnalt de cunostinte profesionale actualizate cu regularitate;

- cunoasterea principiilor de activitate a autoritatilor publice;

- cunostinte de operare la calculator: Word, Excel, PowerPoint, Navigare Internet.

Abilitati:

- gindire ordonatd, tact si pricepere in munca cu oamenii, perseverenta, rezistenta la
stres, adaptabilitate la situatii noi, capacitatea de a planifica activitatea si utilizarea
eficientd a timpului;

- abilitatea de a comunica oral si scris, de a lucra cu documentele, de a intocmi
rapoarte, pregati informatii, planuri.

Aptitudini:
de organizare, de elaborare a documentelor, de analiza si sintezd, de comunicare,
flexibilitate, disciplind, tendinta spre dezvoltare profesionald continua.
V1. Documentele ce urmeaza a fi prezentate:

a) Formularul de participare.

g) Copia buletinului de identitate.

h) Copia actelor de studii.

i) Copiile certificatelor de absolvire a cursurilor de perfectionare profesionald pentru
ultimii 3 ani, daca sunt.

j) Copia (extrasul) carnetului de munca.

k) Cazierul judiciar (se prezinta de Tnvingatorul concursului).

VI1I. Termenul de depunere a documentelor pentru participare la concurs - 25
septembrie 2018-25 octombrie 2018, ora 17:00.
VI1II. Locul depunerii documentelor: Primaria or. Causeni {or. Causeni, str. M.Radu nr.3)
biroul nr. 4; telefon de contact - (243) 2 3203;
IX. Persoana responsabila de oferirea informatiilor suplimentare si primirea documentelor
| Vasluian Maria, responsabil resurse umane primaria Causeni.
NOTAICopiile documentelor prezentate potfi autentificate de notar sau se prezinta impreuna cu
documentele originale pentru a verifica veridicitatea lor.

Cazierul judiciar va fii Tnlocuit cu declaratie pe proprie raspundere. Candidatul are
obligatia s& completeze dosarul de concurs cu originalul cazierului judiciar in termen de
maxim 10 zile calendaristice de la data la care a fost declarat invingator, sub sanctiunea
neemiterii actului administrativ de numire.
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